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 (سائق) بطاقة الوصف الوظيفي  -6                
  

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا                 
 سائق المسمى الوظيفي 

 قيادة السيارات و عربات النقل و العناية بهاو ذلك لنقل الركاب و البضائعا الغرض الرئيسي من الوظيفة

الكوووول الرقموووى لموظيفوووة بوووللي  ال صووو يف 
 (5002الموحل )المه ى 

105508 

 عامل         الفئة

  امين الكمية الموقع ال  ظيمي لموظيفة

 رئيس قسم الخدمات العامة الجهة المسئولة عن الوظيفة 

 ألاقسام الادارية بالكمية  العلاقة مع الوظائف الأخرى

 الأشراف عمى العاممين معه المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة ية الم ر بة عمى الأخطاءالمسؤول

 تنفيذ العمل وفق النظام المعمول به حلول الصلاحيات
 السعة المناسبة لممكان -الهدوء -اضاءة تهوية وتدفئة مناسبة – غرفة جماعية ظروف العم 

  لصيانتها سيارة ملاكى او نقل حسب الغرض منها و ادوات و معدات الألوات والآلات والأجهزة 

 بدون المسار الوظيفي

  نويةالسالعلاوة  شروط ال رقية
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 معمومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة: –ثا ياً               
 

 مؤشرات الألاء الواجبات والمسؤوليات

 حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  قيادة العربات و السيارات و العناية بها.

 تطور العمل و استمراريته -حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  قيادة السيارات النقل لنقل البضائع من و الى الكمية.
 تطور العمل و استمراريته -حد ادنى من المشاكل  الحرص عمى الركاب و البضائع اثناء  نقمهم 

ش المتخصصة بالجامعة او القيام باعمال الصيانة الدورية لمصسيارة بالتوجه لمور 
 غيرها

 تطور العمل و استمراريته –حل المشاكل الموجودة 

 
 
 

   :بطاقة المواصفات الشخصية              
 

 المواصفات المفضمة المواصفات الضرورية المواصفات الشخصية 

    بدون المؤه  العممي

   خبرة طويمة الخبرة

حسعععن -و عمعععى درجعععة عاليعععة معععن حسعععن التصعععرف   -حسعععن الخمعععق –الهعععدوء  -سععععة الصعععدر الطباع والخمق 
 نيالتعامل مع الاخر 

 

  الاستعداد لمتطوير و القدرة عمى الابداع قلرات خاصة

 


