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 () أخصائى اجتماعى  بطاقة الوصف الوظيفي  -1                
 

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا                  
 أخصائى اجتماعى المسمى الوظيفي 

لمتغمب  لنصح و الإرشاد فى الأمور الأجتماعية و ما يرتبط بها لكى يتمكنوا من ايجاد و استخدام المواردا  الغرض الرئيسي من الوظيفة
 عمى الصعوبات و لتحقيق اهداف معينة

الكووووور الرقمووووى لموظيفووووة بوووورلي  التصوووو يف 
 (2002المه ى الموحر )

266402 

 اخصائى  الفئة

  امين الكمية الموقع الت ظيمي لموظيفة

 رئيس قسم رعاية الشباب -م شئون العاممينرئيس قس الجهة المسئولة عن الوظيفة 

 ألاقسام الادارية بالكمية  خرىالعلاقة مع الوظائف الأ

  لايوجد المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة المسؤولية المترتبة عمى الأخطاء

 تنفيذ العمل وفق النظام المعمول به حرور الصلاحيات
 ة لممكانالسعة المناسب -الهدوء -اضاءة تهوية وتدفئة مناسبة – غرفة منفصمة ظروف العم 

  لتسهيل العملمكتبية و كومبيوتر  ادوات  الأروات والآلات والأجهزة 

 بكالوريوس الخدمة الإجتماعية المسار الوظيفي

 اجتياز البرامج التدريبية اللازمة التى تتيحها الجامعة– نويةالسالعلاوة  - الحصول عمى مؤهل اعمى شروط الترقية
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 ومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة:معم –ثا ياً                  
 

 مؤشرات الأراء الواجبات والمسؤوليات

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  مساعدة الأفراد فى حل مشاكمهم الشخصية و الاجتماعية

شأن حقووقهم و جمع المعمومات المتاحة لاحتياجات العاممين و تقديم النصح لهم ب
 التزاماتهم

 -حووود ادنوووى مووون المشووواكل –حووول المشووواكل الموجوووودة  –الدقوووة  –السووورعة 
 تطور العمل و استمراريته

 تطور العمل و استمراريته -حد ادنى من المشاكل –الدقة  –السرعة  تحميل موقف العاممين و تقديم الحمول البديمة لانهاء المشكمة
 حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  فر الرفاهية للاشخاصتخطيط وتفديم الخدمات التى تو 
 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  الأشراف عمى العاممين الآخرين

 -حووود ادنوووى مووون المشووواكل –حووول المشووواكل الموجوووودة  –الدقوووة  –السووورعة  اداء الوجبات المتبطة بالمهام السابق
 ستمراريته تطور العمل و ا

 
  :بطاقة المواصفات الشخصية                 

 
 المواصفات المفضمة المواصفات الضرورية المواصفات الشخصية 

  بكالوريوس الخدمة الإجتماعية المؤه  العممي

   خبرة طويمة الخبرة

  يحسن التعامل مع الاخر  -حسن الخمق –الهدوء  الطباع والخمق 

  اد لمتطوير و القدرة عمى الابداعالاستعد قررات خاصة

 


